ZASADY KORZYSTANIA Z ZASOBÓW BIBLIOTEKI

1. Prawo do korzystania z systemu biblioteczno – informacyjnego mają wszyscy pracownicy i studenci Uczelni.

2. Z systemu biblioteczno – informacyjnego Uczelni mogą korzystać inne osoby, pod warunkiem:

a) wpisania się na listę czytelników,

b) udostępnienia danych osobowych wymienionych w ust.3

3. W związku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego biblioteka może przetwarzać następujące dane osobowe osób korzystających z systemu: imię 
i nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, numer posiadanego dokumentu tożsamości ze zdjęciem, adres do korespondencji oraz adres poczty elektronicznej.

4. Pracowników biblioteki obowiązuje zakaz udzielania informacji o danych osobowych i stanie konta czytelników.

5. Obowiązkiem czytelnika jest zapoznanie się z regulaminem korzystania ze zbiorów oraz przepisami obowiązującymi w bibliotece.

6. Szczegółowe zasady udostępniania zbiorów zawierają regulaminy czytelni oraz wypożyczalni.

REGULAMIN CZYTELNI

1. Prawo do korzystania z czytelni ma charakter powszechny, a korzystanie to jest możliwe po:

1) okazaniu karty bibliotecznej lub legitymacji studenckiej,

2) okazaniu dowodu tożsamości w przypadku czytelników niebędących pracownikami lub studentami Uczelni.

2. Korzystający z czytelni obowiązani są:

1) po wejściu do czytelni wpisać się do księgi odwiedzin i pozostawić 
u bibliotekarza kartę biblioteczną lub inny dokument tożsamości,

2) szanować udostępnione materiały biblioteczne i zgłaszać zauważone braki 
i uszkodzenia,

3) zgłosić dyżurnemu bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone własne książki 
i czasopisma.

3. Czytelnia udostępnia materiały na miejscu.

4. Materiałów bibliotecznych udostępnianych w czytelni nie można wynosić poza 
jej obręb bez zgody dyżurnego bibliotekarza.

5. Studenci i pracownicy Uczelni mogą wypożyczyć poza czytelnię potrzebne materiały na czas, w którym biblioteka jest zamknięta, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu zwrotu wypożyczonych materiałów i pozostawieniu dokumentu tożsamości.

6. W czytelni obowiązuje cisza oraz zakaz spożywania posiłków i korzystania 
z urządzeń elektronicznych powodujących zakłócenia lub przeszkadzających innym czytelnikom.

7. Biblioteka zapewnia korzystającym swobodny dostęp do komputerów zainstalowanych w bibliotece oraz do sieci komputerowej biblioteki podłączonej 
do Internetu.

8. Komputery znajdujące się w czytelni włącza, wyłącza i resetuje dyżurny bibliotekarz.

9. Zmiana konfiguracji systemu oraz dokonywanie jakichkolwiek instalacji na dysku twardym jest zabronione.

10. Sieć komputerowa biblioteki nie może być wykorzystywana do działań niezgodnych 
z prawem, a także do wyszukiwania i umieszczania w Internecie informacji i treści godzących w obowiązujący porządek prawny, obrażający uczucia religijne innych ludzi, zawierających treści rasistowskie, pornograficzne itp.

11. Biblioteka realizuje zamówienia innych bibliotek na wydawnictwa znajdujące 
się w jej zbiorach.

12. Biblioteka sprowadza książki i czasopisma dla pracowników Uczelni oraz studentów piszących prace dyplomowe, jeśli inne biblioteki realizują zamówienia międzybiblioteczne bibliotek uczelni niepublicznych. 

13. Z materiałów sprowadzanych w drodze wypożyczeń międzybibliotecznych korzysta się tylko na miejscu w czytelni.

14. Dzieła sprowadzane przez bibliotekę mają ściśle określony termin zwrotu.

15. Czytelnicy mogą korzystać z odpłatnego kserografu znajdującego się w czytelni.

16. Kserowane są wyłącznie materiały biblioteczne z zachowaniem przepisów prawa autorskiego.

17. Nie wykonuje się odbitek z materiałów mogących ulec zniszczeniu w trakcie kopiowania.

18. Ceny usług określone są zarządzeniem Kanclerza a cennik dostępny jest w bibliotece Uczelni.

REGULAMIN WYPOŻYCZALNI
1. Do korzystania z wypożyczalni uprawnieni są studenci Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Marketingu w Chrzanowie oraz pracownicy Uczelni.

2. Prawo do korzystania z wypożyczalni nabywa się z chwilą założenia karty bibliotecznej, którą należy corocznie aktualizować. Aby otrzymać kartę biblioteczną należy przedłożyć ważną legitymację studencką i indeks, a w przypadku pracowników dowód osobisty. 

3. Studenci otrzymują na ostatniej stronie w indeksie pieczątkę potwierdzającą zapis 
do biblioteki. Każdy student posiadający niniejszą pieczątkę, w przypadku rezygnacji, skreślenia lub ukończenia studiów musi posiadać pieczątkę potwierdzającą zwrot materiałów do Biblioteki WSPiM.

4. Studenci, którzy posiadają w indeksie pieczątki potwierdzające zapis do innych bibliotek („książki wypożyczono…”) są zobowiązani do okazania się pieczątką potwierdzającą zwrot materiałów bibliotecznych w tych bibliotekach.

5. Prawo do wypożyczeń materiałów bibliotecznych nabywa się z chwilą obowiązkowego podpisania oświadczenia o treści: 

Oświadczam, że Regulamin Biblioteki Wyższej Szkoły Przedsiębiorczości i Marketingu w Chrzanowie jest mi znany i zobowiązuję się do jego przestrzegania.

Wyrażam zgodę na korzystanie z moich danych osobowych i przetwarzanie ich wyłącznie w bazie ewidencji użytkowników Biblioteki WSPiM w Chrzanowie (art. 23 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych).

6. Karty bibliotecznej nie wolno odstępować innym osobom. Nieprzestrzeganie tego przepisu pociąga za sobą pozbawienie prawa do korzystania ze zbiorów biblioteki, zarówno właściciela karty jak i osobę bezprawnie z niej korzystającą.

7. Osoby nie spełniające kryteriów pkt.1 w wyjątkowych sytuacjach mogą wypożyczać książki po wpłaceniu kaucji w wysokości od 3 do 10 krotnej jej wartości. Kaucja 
pobierana zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa traktowana jest jako zabezpieczenie konieczne.

8. Wypożyczalnia udostępnia na zewnątrz zbiory biblioteczne z wyjątkiem:

1) dzieł z księgozbioru podręcznego czytelni i księgozbioru służbowego,

2) wydawnictw encyklopedycznych, słownikowych i innych zastrzeżonych,

3) czasopism,

4) zbiorów specjalnych.

9. W uzasadnionych przypadkach biblioteka może wyłączyć dodatkowo z udostępniania na zewnątrz materiały biblioteczne ze względu na ich wartość, stan lub okresową poczytność.

10. Czytelnikowi udostępnia się tylko jeden egzemplarz danego tytułu.

11. Książki wypożyczane są:

1) studentom – na okres 1 miesiąca w liczbie 5 vol.

2) pracownikom – na okres 3 miesięcy liczbie 7 vol.





W uzasadnionych przypadkach biblioteka może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczeń z podaniem terminu ich zwrotu.

1) Przy zwrocie materiałów bibliotecznych za pośrednictwem poczty obowiązuje przesyłka wartościowa lub polecona.

2) Wszystkim czytelnikom przysługuje prawo do prolongaty terminu zwrotu po okazaniu wypożyczonych książek. Maksymalny termin prolongaty wynosi:


1) dla pracowników Uczelni – 2 miesiące


2) dla studentów Uczelni – 2 tygodnie

6. Jeśli książka jest zarezerwowana dla innego czytelnika nie dokonuje się prolongaty terminu zwrotu.

7. Jeśli zamawiana przez czytelnika książka jest wypożyczona można ją zarezerwować na swoje konto. Obowiązuje kolejność zgłoszeń. Jeżeli w ciągu tygodnia książka nie jest odebrana przez osoby z listy, wraca do normalnego obiegu wypożyczeń.

8. W szczególnych przypadkach bibliotece przysługuje prawo skrócenia okresu wypożyczenia.

9. Bez okazania ważnej karty bibliotecznej wypożyczenie i zwrot nie jest możliwe. 
O zagubieniu karty należy niezwłocznie powiadomić wypożyczalnię. Duplikat karty można otrzymać po dokonaniu opłaty określonej zarządzeniem Kanclerza.

10. Każdą zmianę danych personalnych należy zgłosić w bibliotece.

11. Wraz z zakończeniem roku akademickiego studenci i pracownicy mają obowiązek zwrotu wszystkich wypożyczonych książek bez względu na termin ich wypożyczenia.

12. W stosunku do czytelników przetrzymujących książki będą zastosowane opłaty pieniężne. Biblioteka pobiera opłatę w kwocie 1 zł za każdy rozpoczęty tydzień 
(od każdej jednej pozycji) po terminie zwrotu. Czytelnik, do którego biblioteka wysyła upomnienia pokrywa koszty przesyłki.

13. W razie zagubienia lub zniszczenia książki należy dostarczyć do biblioteki identyczny egzemplarz lub nowsze wydanie. Jeśli jego kupno jest niemożliwe w bieżącej sprzedaży czytelnik płaci karę od 3 do 10-krotnej aktualnej wartości książki.

14. W przypadku zagubienia lub zniszczenia unikalnego egzemplarza biblioteka ma prawo żądać pokrycia kosztów sporządzenia odbitki kserograficznej i oprawy. Egzemplarz zniszczony pozostaje własnością biblioteki.

SANKCJE ZA NIEPRAWIDŁOWE KORZYSTANIE ZE ZBIORÓW

1. Podstawę do nałożenia sankcji stanowi:

1) nieterminowy zwrot książek,

2) zniszczenie, uszkodzenie lub kradzież materiałów bibliotecznych,

3) uszkodzenie sprzętu komputerowego, 

4) niszczenie katalogów kartkowych,

5) niszczenie, zmienianie informacji lub kradzież programu, a także korzystanie z niedozwolonego oprogramowania,

6) udostępnianie własnej karty bibliotecznej innej osobie,

7) niewłaściwe zachowanie,

8) nieprzestrzeganie regulaminu biblioteki

2. Za czyny i działania opisane w ust.1 przewiduje się następujące rodzaje sankcji:

1) opłaty za nieterminowy zwrot książek, w wysokości ustalonej w odrębnych przepisach,

2) okresowe lub trwałe zawieszenie w prawach korzystania z czytelni,

3) wstrzymanie dalszych wypożyczeń,

4) poniesienie kosztów naprawy uszkodzonych lub zniszczonych materiałów bibliotecznych lub sprzętu,

5) pisemne upomnienie,

6) zawieszenie (terminowe lub bezterminowe) w prawach korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni  (również na wniosek innej biblioteki),

7) skierowanie wniosku do właściwej komisji dyscyplinarnej, działającej w oparciu o przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyższym,

8) wystąpienie na drogę sądową.

Użytkowników biblioteki obowiązuje znajomość i stosowanie się do niniejszego Regulaminu.

